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学校法人北陸学院 情報公開規程  （目的） 第１条 この規程は，学校法人北陸学院（以下「本学院」という。）が保有する情報の公開に関して必要な事項を定めることにより，本学院の運営に対する学資負担者，本学院関係者等の理解と協力を深め，もって本学院の開かれた公正な運営に資することを目的とする。 （定義） 第２条 この規程において「文書」とは，本学院の職員が職務上作成し又は取得した文書，図画，写真，スライド（これらを撮影したマイクロフィルムを含む。）及び電磁的記録（電子的方式，磁気的方式その他人の知覚によっては認識することができない方式で作られた記録をいう。）であって，本学院の職員が組織的に用いるものとして，本学院が保有しているものをいう。 （開示できる文書の範囲） 第３条 本学院は，この規程に定めに従い，文書を第４条に定める者に供するものとする。ただし，次の各号のいずれかに該当する場合は，全部又は一部を閲覧に供さないものとする。 (１) 本学院を誹謗中傷することを目的とするなど，閲覧等の目的が不法，不当である場合 (２) 文書に公開すべきではない個人情報が含まれている場合 (３) 文書の公開によって本学院の経営・運営に重大な影響を受けるおそれがある場合 (４) 本学院が定めた閲覧等申請時間外又は休業日に閲覧等の申請がなされた場合 (５) その他本学院が公開すべきでないと判断する正当な理由がある場合 （開示の申請ができる者の範囲） 第４条 文書の開示を申請できる者は，次のとおりとする。  (１) 本学院の設置する学校に在学する学生・生徒・児童・園児及びその保護者  (２) 本学院に雇用されている職員  (３) その他本学院と法律上の利害関係があると理事長が認めた者 （開示の申請） 第５条 文書の開示の申出をしようとする者（以下「開示申請者」という。）は，文書開示申請書（様式１号）に，必要事項を記入して，法人･大学事務局に提出しなければならない。 ２ 本学院は，開示申請者に対し，閲覧資格を確認するために必要な書類の提出又は提示を求めることができる。 ３ 本学院は，文書開示申請書に不備があると認めたときは，開示申請者に対し，期間を定めてその補正を求めなければならない。 ４ 本学院は，前項の補正が正当な理由なく行われないときは，開示申請者に対し，申出に係る文書の開示しないことができる。 ５ 代理人による閲覧等の申請は，認められないものとする。ただし，弁護士，警察等やむを得ない理由の場合はこの限りではない。 
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（開示申請に対する決定等） 第６条 本学院は，文書開示申請書が提出されたときは，当該申出書が提出された日から起算して30日以内に，文書の全部若しくは一部を開示するか否かの決定をしなければならない。 ２ 本学院は，文書開示の決定等をしたときは，速やかに開示申請者に対して，その旨を文書開示決定通知書（様式２号）又は文書非開示決定通知書（様式３号）により通知しなければならない。 （閲覧に際しての遵守事項） 第７条 開示申請者は，文書の閲覧に際して，次の事項を遵守しなければならない。  (１) 本学院から指定された日時に，指定された場おいて閲覧をすること  (２) 閲覧等に当たっては，本学院の担当者の指示に従うこと  (３) 文書等を，破損し，汚損し又は書き込みをしないこと  (４) 文書等を，無断で謄写，コピー又は写真撮影しないこと  (５) 閲覧等に必要な時間を経過したときは，速やかに閲覧を終了すること （閲覧等時の立会い） 第８条 本学院は，開示申請者の閲覧に際し，必要に応じて本学院担当者を立ち会わせることができる。 （閲覧等の停止） 第９条 本学院は，開示申請者が次の各号のいずれかに該当する場合は，閲覧等を停止又は禁止することができる。  (１) 第７条各号のいずれかに違反した場合  (２) 職員その他の者に迷惑を及ぼし又はそのおそれがある場合  (３) その他この規程に違反した場合 （費用負担） 第10条 この規程により文書の写しの交付その他物品を受けるものは，当該供与に要する費用を負担しなければならない。 （規程の改廃） 第11条 この規程の改廃は，理事会の議を経て行うものとする。  附 則 １ この規程は，2007（平成19）年10月１日から施行する。 ２ この規程は，2012（平成24）年４月１日から施行する。    
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（様式１号）
学校法人北陸学院　理事長　殿
　申請者 　□　　本学在籍者　　　　　　　□　教職員　□　　保護者　（子の氏名・所属学校・学年等：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　□　　利害関係者　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　・学生証等　　　・身分証明書　　　・保険証　　・運転免許証　　・その他（ ）
　■　閲覧資格を確認するために、下記の証明書を提示していただくことがあります。・本学院在学生・・・学生証・教職員・・・・・・・・・・・・・・・・・・・身分証明書・本学院在学生保護者・利害関係者・・・・・・・・運転免許証又は保険証

開示を希望する文書の名称
開示の目的
申請資格

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（印） 在籍者は所属学校・学年を記入　〒　　　　住　所電話番号氏　名ふりがな

開示の方法 　□　　閲覧　　　　　　□　写しの交付　　　　　　□　その他　（　　　　　　　　　　　　　　　）閲覧等の希望時間 　　（西暦）　　　　　　年　　　　　月　　　　　日　　　　　時　　　　　分　～　　　　　時　　　　　分
事務長受理承認 理事長 事務局長

私は、学校法人北陸学院情報公開規程を遵守することを承諾して、下記の文書の開示を申請します。
文書開示申請書 年　　　　　月　　　　　日

（太枠の中の所定事項をご記入し、該当する事項の□の中にレ印をご記入ください。）

　（西暦）　　　　　　年　　　　　月　　　　　日 証明書類特記事項
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（様式２号）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　殿 学校法人　北陸学院　理事長　　 印

注： １　開示の日時が都合の悪いときは、あらかじめ担当者に連絡してください。２　開示当日は、この通知書をご持参ください。 　　〒　920-1396　 金沢市三小牛町イ１１　北陸学院法人・大学事務局　　℡：076-280-3858　　　 担当　：

開示の日時 　　（西暦）　　　　　年　　　月　　　日　　　時　　　分　～　　　　　時　　　分

文書開示決定通知書 年　　　　　月　　　　　日
　　　　　　　　年　　　　月　　　　日付で申出のあった文書の開示について、学校法人北陸学院

開示の方法 　□　　閲覧　　　□　写しの交付　　　□　その他　（　　　　　　　　　　　　　）
備考

　情報公開規程により、次のように開示することに決定いたしましたので、通知いたします。
　　　　　　　　　　　□　全部開示　　　　　　　　　　□　　一部開示一部開示しない理由 学校法人北陸学院情報公開規程　　　条　　　号に該当開示の目的開示を希望する文書の名称

開示の場所
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（様式２号）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　殿 学校法人　北陸学院　理事長　　 印
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